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YLEISET MAARAYKSET

Valtuuston toiminnan jirjestelyt

Valtuuston toimikauden ensimmaisen kokouksen kutsuu koolle kunnanhalli-
tuksen puheenjohtaja ja kokouksen avaa igltd3n vanhin ldsni3oleva valtuu-
tettu, jeka johtaa puhetta, kunnes valtuuston puheenjohtaja ja varapuheen-
johtajat on valittu.

Valtuustossa on kaksi varapuheenjohtajaa.

Valtuuston toiminnan sisdista jarjestelyad koksevien asioiden valmistelua
johtaa valtuuston puheenjohtaja, jollei valtuusto toisin p&&ts.

Valtuuston kokousten péytékirjanpitdjéné toimii ja sen muistakin sihteerin-
tehtévistéd huolehtii kunnansihteeri tai muu valtuuston méardama viranhalti-
ja.

Valtuustoryhmén muodostaminen;

Valtuutetut voivat valtuustotydskentelya varten muodostaa valtuustoryh-
mid.

Valtuustoryhmén muodostamisesta, nimesté ja puheenjohtajasta on annet-

tava valtuustolle kirjallinen ilmoitus, joka on kaikkien ryhmaén liittyvien val-
tuutettujen allekirjoitettava. limoitus jétetdan valtuuston ‘puheenjohtajalle.

Valtuustoryhméné pidetdan myds yhté valtuutettua, jos hdn on tehnyt 2
momentissa tarkoitetun ilmoituksen.

E4
Valtuustoryhméin liittyminen seké siitd eroaminen tai erottaminen

Liittymisestd valtuustoryhmaan ja“siitd eroamisesta valtuutetun on ilmoitet-
tava kirjallisesti valtuustolle. LuttymISIlmOItukseen on liitettdva asianomai-
sen ryhman kirjallinen hyvéksyminen.

Jos valtuutettu on erotettu valtuustoryhmésté, valtuustoryhman on ilmoi-
tettava tdstd kirjallisesti valtuustolle.

Istumajarjestys

Valtuutetut istuvat kokouksessa valtuustoryhmittéin puheenjohtajan hyvik-
syman istumajérjestyksen mukaisesti.
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VALTUUTETUN ALOITEOIKEUS

Valtuutettujen aloitteet

Kokouskutsussa mainittujen asioiden kasittelyn jalkeen on valtuustoryhmal-
13 ja valtuutetulla oikeus tehda kirjallisia (ja suullisia) aloitteita kunnan toi-
mintaa ja hallintoa koskevissa asioissa. Aloite annetaan puheenjohtajalle.

Aloitetta ei oteta heti kdsiteltdvaksi, vaan se ldhetetddn kunnanhallituksen
valmisteltavaksi. Valtuusto voi erikseen pdéttds, ettad aloitteesta kdydaan
lahetekeskustelu siitd, miten asia on valmisteltava.

Kunnanhallituksen on vuosittain maaliskuun loppuun mennessi esitettdva

valtuustolle luettelo valtuutettujen tekemisté ja kunnanhallitukselle 15hete-
tyisté aloitteista, joita valtuusto ei edellisen vuoden loppuun menness3 ole
lopullisesti kdsitellyt. Samalla on ilmoitettava, mihin toimenpitéisiin niiden

johdosta on ryhdytty. Valtuusto voi todeta, mitk& aloitteista on kasitelty

loppuun.

Kunnanhallitukselle osoitettu kysymys

Véahintadan neljdsosa valtuutetuista voi tehdd kunnanhallitukselle osoitetun
kirjallisen kysymyksen kunnan toimintaa ja hallintoa koskevasta asiasta.

Kunnanhallituksen on vastattava kysymykseen viimeistddn siind valtuuston
kokouksessa, joka ensiksi pidetddn kahden kuukauden kuluttua kysymyk-
sen tekemisesta.

Jos kysymysté késiteltdessd tehddédn ehdotus tilapdisen valiokunnan aset-
tamisesta tutkimaan kysymyksessa tarkoitettua asiaa, valtuuston on p&a-
tettdava tdstd. Muuta paétdsta ei kysymyksen johdosta saa tehda.

Kyselytunti

Valtuutetulla on oikeus esittdd kunnanhallitukselle kyselytunnilla vastatta-
vaksi enintaén viiden minuutin pituisia, kulloinkin yhteen asiaan kohdistuvia
kysymyksid kunnan hallinnon ja talouden hoitoa koskevista asioista.

Kyselytunti jérjestetd@n ennen valtuuston kokousta, jollei valtuusto toisin
paata.

Kysymys on kirjallisena toimitettava kunnanvirastoon viimeistdan 12 péivaa
ennen valtuuston kokousta. Myéhemmin toimitetut kysymykset sekd kysy-
mykset, joihin ei kyselytunnilla ehditd vastata, siirtyvat seuraavaan kysely-
tuntiin. Kysymykset otetaan vastattavaksi niiden saapumisjérjestyksessa.
Puheenjohtajalla on kuitenkin oikeus méaéarata tasapuolisuutta noudattaen
muukin vastaamisjarjestys.

Saatuaan kunnanhallitukselta vastauksen kysymyksen esittéjalld on oikeus
tehda kaksi asiaan liittyvaa lyhyttéd lisdkysymystd. Kysymysten johdosta ei
kdyda keskustelua.

Puheenjohtajana kyselytunnilla toimii valtuuston puheenjohtaja. Kyselytunti
on julkinen.. // P
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VALTUUSTON KOKOUKSET

Kokouskutsu

Kutsu valtuuston kokoukseen on vdhintddn kuusi pdivdé ennen kokousta li-
hetettdvé erikseen kullekin valtuutetulle seké niille, joilla on kokouksessa
lasndolo- ja puheoikeus. Samassa ajassa on kokouksesta annettava yleises-
ti tieto julkisten kuulutusten ilmoitustaululla. Kokouskutsussa on ilmoitetta-
va kokouksen aika ja paikka sekd késiteltdvét asiat.

1

Esityslista

Esityslista, joka siséitédéd selostuksen késiteltdvistd asioista ja ehdotukset
valtuuston p&é&toksiksi, on ldhetettdva kokouskutsun yhteydessd, jolleivat
erityiset syyt ole esteena.

Valtuusto voi pdéttéd, kuinka monelle varavaltuutetulle esityslista toimite-
taan.

Kokouksesta tiedottaminen

Valtuuston kokouksen ajasta ja paikasta tiedotetaan ennen kokousta niissa
tiedotusvélineissd, joissa valtuusto on paattédnyt kokouksistaan ilmoittaa.

Varavaltuutetun kutsuminen

Valtuutetun, joka on estynyt hoitamasta valtuutetun tointaan tai joka on es-
teellinen kdsittelemaan jotakin asiaa, on viipymattd ilmoitettava asiasta val-
tuuston puheenjohtajalle. Puheenjohtajalle tehtédva ilmoitus voidaan j&ttaa
myo6s valtuuston sihteerille.

Saatuaan valtuutetulta tai muuten luotettavasti tiedon esteestd tai esteelli-
syydestd puheenjohtajan on kutsuttava valtuutetun sijaan kuntalain 11 § 1
momentissa tarkoitettu varavaltuutettu.

Puheenjohtajan on tarvittaessa saatettava valtuutetun ja muun ldsndoloon
oikeutetun henkilén esteellisyys valtuuston ratk§istavaksi.

Kunnanhallituksen edustus valtuuston kokouksissa

Kunnanhallituksen puheenjohtajan ja kunnanjohtajan on oltava ldsn val-
tuuston kokouksessa. Heidén poissaolonsa ei estd asioiden késittelya

Kunnanhallituksen jéasenilld on l&snéolo-oikeus.

Edelld mainitulla henkil6lld on oikeus ottaa osaa keskusteluun, mutta ei paa-
toksen tekemiseen, jollei hén ole samalla valtuutettu.:

Kokouksen johtaminen ja tilapédinen puheenjohtaja

Puheenjohtajan tehtdvand on johtaa asioiden kasittelyad sekd pitdd huolta
jérjestyksestd valtuuston kokouksessa. Puheenjohtaja saa varoituksen an-
nettuaan maératé poistettavaksi henkilén, joka kéyttdytyy sopimattomasti.
Jos syntyy epéjérjestys, puheenjohtajan on keskeytettivé tai lopetettava
kokous.
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Puheenjohtaja voi tarvittaessa valtuuston suostumuksella luovuttaa puheen-
johdon kokouksessa varapuheenjohtajalle ja osallistua sind aikana kokouk-
seen jasenena.

Jos sekd puheenjohtaja ettd varapuheenjohtaja ovat poissa tai esteellisid
jossakin asiassa, valitaan kokoukselle tilapdinen puheenjohtaja.

Nimenhuuto

L&ésnd olevat valtuutetut ja varavaltuutetut todetaan nimenhuudolla, joka
toimitetaan aakkosjarjestyksessa.

Nimenhuudon jélkeen puheenjohtaja toteaa esteen ilmoittaneet valtuutetut
ja ldsnéd olevat varavaltuutetut sekd onko valtuusto laillisesti koolle kutsuttu

ja paatdsvaltainen.

Lésna olevat valtuutetut ja varavaltuutetut

Lasné oleviksi katsotaan valtuutetut ja varavaltuutetut, jotka ovat saapu-
neet kokoukseen eivatkd ole ilmoittaneet siitéd poistuvansa tai joita muuten
ei ole todettu poissa oleviksi.

Puheenjohtaja voi toimittaa kokouksen kestdessé tai kokoustauon paatyttya
uuden nimenhuudon, jos se ldsna olevien toteamiseksi on tarpeen.

Asioiden késittelyjérjestys

Asiat esitellddn valtuustolle esityslistan mukaisessa jarjestyksessa, jollei
valtuusto toisin paata.

Kasittelyn pohjana (pohjaehdotuksena) on kunnanhallituksen ehdotus taik-
ka, milloin tarkastuslautakunta tai tilapdinen valiokunta on valmistellut
asian, niiden ehdotus.

Jos kunnanhallitus, tarkastuslautakunta tai tilapdinen valiokunta on muut-
tanut esityslistalla olevaa ehdotustaan ennen kuin valtuusto on tehnyt paa-
toksen asiasta, pohjaehdotus on_ muutettu ehdotus. Jos ehdotus on peruu-
tettu, asia on poistettava esityslistalta.

Puheenvuorot
Kun asia on esitelty, siitd on varattava tilaisuus keskustella.

Puheenvuoro on pyydettdva selvdsti havaittavalla tavalla tai toimittamalla
puheenjohtajalle kirjallinen puheenvuoropyyntd.

Puheenvuorot annetaan pyydetyssa jarjestyksessa. Tastd jarjestyksesté poi-
keten puheenjohtaja voi antaa:

1) asian késittelyn alussa ryhmépuheenvuoron kunkin valtuustoryhman
edustajalle ryhman suuruuden mukaisessa jérjestyksessé.

2) puheenvuoron kunnanhallituksen puheenjohtajalle, kunnanjohtajalle sekd
tarkastuslautakunnan ja tilapdisen valiokunnan puheenjohtajalle, jos kési-
tellddn asianomaisten tqQimielinten valmistelemia asioita seka
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3) repliikki- ja kannatuspuheenvuoron.

Asian kasittelyjérjestystd koskeva tydjarjestyspuheenvuoro on annettava
ennen muita.

Ryhmépuheenvuoro saa kestdd 10 minuuttia ja muu puheenvuoro 5 mi-
nuuttia, jollei valtuusto toisin paéta.

Puheenvuorojen kadyttiminen
Puheenvuoron saaneen on puhuttava paikaltaan tai puhujakorokkeelta.

Puhujan on pysyttévé késiteltévéné olevassa asiassa. Jos han siitd poik-
keaa, puheenjohtajan on kehotettava hénté palaamaan asiaan. Jos puhuja
ei noudata huomautusta, puheenjohtajan on kiellettéva hénta jatkamasta
puhettaan. -

Péydéllepanoehdotus

Jos keskustelun kuluessa tehdaén kannatettu ehdotus asian poydéllepa-
nosta tai jokin muu ehdotus, jonka hyvéksyminen keskeyttdisi asian asialli-
sen kasittelyn, seuraavien puhujien on puheenjohtajan kehotuksesta rajoi-
tettava puheenvuoronsa koskemaan vain té&té ehdotusta ja siitd on tehtéva
paatos ennen kuin keskustelua itse asiasta jatketaan. Jos ehdotus hyvéksy-
taan, puheenjohtaja keskeyttda asian késittelyn. Jos se hylatian, jatkuu ké-

sittely.

Asian, joka esitetdén ensimmaisen kerran valtuustolle ejk3 esityslistaa ole
toimitettu kokouskutsun yhteydessd, pannaan pdydélle seuraavaan kokouk-
seen, jos vahintédén neljisosa l&sné olevista valtuutetuista sitd pyytas.
Muussa tapauksessa asian poydéllepanosta pddtetddn dinten enemmistdlla.

Ehdotukset

Keskustelun kuluessa tehty ehdotus on annettava klrjalllsena jos puheen-
johtaja niin vaatii. .

Kun kaikki puheenvuorot on kéytetty, puheenjohtaja julistaa keskustelun
paattyneeksi. Témén jélkeen hénen on esitettévé valtuuston hyvaksyttivik-
si selostus keskustelun kuluessa tehdyistd ehdotuksista.

Ehdotusta, jota ei ole kannatettu tai joka on tehty vaihtoehtoisena taikka
ehdotusta, joka menee késiteltdvan asian ulkopuolelle, ei oteta d&nestetta-
vaksi. Pohjaehdotus ja ryhmédpuheenvuorossa tehty ehdotus otetaan kuiten-
kin @énestettavaksi, vaikka niitd ei olisi kannatettu.

Jollei ole muita dénestykseen otettavia ehdotuksia kuin pohjaehdotus pu-
heenjohtajan on julistettava se valtuuston p&atdkseksi.

Ainestystapa

Adnestys on toimitettava avoimesti. Jos aanestys on toimitettu muulla ta-
valla kuin nimenhuudolla tai &8nestyskoneella, d3nestys on vaadittaessa tai
puheenjohtajan katsoessa sen selvyyden vuoksi tarpeelliseksi toimitettava
uudelleen nimenhuudolla tai danestyskoneella.
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Adnestysjirjestys

Jos ehdotuksista on ddnestettdva, puheenjohtaja esittdd valtuuston hyvak-

syttavaksi ddnestysjarjestyksen, jota laadittaessa on otettava huomioon,

etta:

1) ensiksi asetetaan dénestettdvaksi pohjaehdotuksesta kaksi eniten.poik-
keavaa ehdotusta. Niista voittanut asetetaan jéljelld olevista ehdotuksista
eniten pohjaehdotuksesta poikkeavaa ehdotusta vastaan, ja ndin jatke-
taan, kunnes saadaan lopullinen vastaehdotus pohjaehdotukselle. Kui-
tenkin jos d&nestykseen on otettava pohjaehdotuksen kokonaan hylk&a-
mistd tarkoittava ehdotus, se on asetettava viimeisend &&nestettavaksi
muista ehdotuksista voittanutta vastaan,

2) jos asia koskee madrdrahan my6ntdmists, asetetaan ensiksi d3nestetta-
vaksi médaraltddn suurimman ehdotuksen hyviksyminen tai hylkddminen
ja né@in jatketaan ehdotusten suuruuden mukaisessa jérjestyksessé, kun-
nes jokin ehdotus hyvéksytdan, minka jélkeen pienemmistéd ehdotuksista
ei endd danesteta. sekd

3) jos ehdotus on sellainen, ettd sen hyvaksyminen tai hylkdaminen on riip-
pumaton muista ehdotuksista, sen hyvédksymisests tai hylkddmisestd on
aanestettéva erikseen.

Jos paéatdksen tekemiseen vaaditaan lain mukaan maardenemmistdon kanna-

tus, puheenjohtajan on ilmoitettava siitd ennen dénestyksen toimittamista ja
otettava se huomioon danestyksen tuloksen todetessaan.

Toivomusponsi

Tehtydén késiteltévand olevassa asiassa paatéksen valtuusto voi hyvéaksya
kunnanhallitukselle osoitettavan toivomusponnen, jonka tulee liittyd késitel-
tdvand olevaan asiaan ja joka ei saa olla ristiriidassa valtuuston p&atdksen
kanssa eikd muuttaa tai laajentaa sita.

VAALIT

Yleiset madrdykset

Milloin vaali toimitetaan suljetuin lipuin, danestyslipun on oltava kokoontai-
tettu niin, ettei sen sisaltd ole ndkyvissd. Adnestyslipussa ei saa olla asiat-
tomia merkintéja.

Aénestys_liput annetaan-valtuuston puheenjohtajalle nimenhuudon maaras-
massa jarjestyksessa.

A#nia voidaan antaa jokaiselle vaalissa kysymykseeen tulevalle ehdokkaal-
le, vakkei hénté olisi keskustelussa ehdotettu tai kannatettu.
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Vaalitoimituksen avustajat

Toimitettaessa enemmistdvaali suljetuin lipuin, kokouksen pdytékirjantar-
kastajat toimivat samalla &3ntenlaskijoina ja avustavat muutenkin vaalitoi-
mituksessa, jollei valtuusto toisin paata.

Suhteellinen vaali

Valtuuston vaalilautakunta

Valtuusto valitsee toimikaudekseen suhteellisten vaalien toimittamista var-
ten vaalilautakunnan. Lautakunnassa on kolme jasentd ja kullakin henkil®-
kohtainen varajasen.

Valtuusto valitsee jdseniksi valituista lautakunnan puheenjohtajan ja yhden
varapuheenjohtajan.

Lautakunnan sihteerina toimii valtuuston pdytéakirjanpitdja, jollei valtuusto
toisin paata.

Ehdokaslistojen jattdminen ja vaalitoimituksen nimenhuuto

Valtuusto maéréé ajankohdan, milloin ehdokaslistat on viimeistdén annet- "
tava valtuuston puheenjohtajalle sekd milloin vaalitoimituksen nimenhuuto
aloitetaan.

Ehdokaslistojen laatiminen

Ehdokaslistassa saa olla enintddn niin momen ehdokkaan nimi kuin vaalissa
on valittava jasenié ja varajsenia. "~

Ehdokaslistan otsikossa on mainittava, missa vaalissa sité kdytetdan. Ehdo-
kaslista on vihint3dsn kahden valtuutetun allekirjoitettava. Ensimmaéinen al-

lekirjoittaja toimii listan asiamiehend, antaa sen valtuuston puheenjohtajalle
ja on oikeutettu tekem&an siihen 28 $:ssé tarkoitetut oikaisut.

Ehdokaslistojen tarkastus ja oikaiseminen .

Kun ehdokaslistojen antamisen méardaika on pé&éttynyt, valtuuston puheen-
johtaja antaa ehdokaslistat vaalilautakunnalle, joka tarkastaa, ovatko ne :

asianmukaisesti laaditut. Jos listassa on virheellisyys, annetaan asiamiehel-
le tilaisuus sen korjaamiseen vaalilautakunnan asettamassa maéardajassa.

Jos sama henkilé on asiamiehen toimittaman ehdokaslistan korjaamisen jal-
keenkin ehdokkaana kahdella tai useammalla listalla, vaalilautakunnan on,
mikali mahdollista, tiedusteltava ehdokkaalta, mille listalle hdnen nimensa .
jatetdan.

Ehdokaslistojen yhdistelma

Sitten kun edelld 28 §:ssé mainittuja oikaisuja varten varattu maaraaika on
paattynyt, vaalilautakunta laatii hyvéksytyistd ehdokaslistoista yhdistelman,
johon jokaiselle ehdokaslistalle merkitdén jarjestysnumero.
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Ehdokaslistojen yhdistelma on pantava ennen vaalitoimituksen nimenhuu-
don alkamista valtuuston istuntohuoneeseen nahtédvéaksi ja valtuustolle julki-

luettava.

Vaalitoimitus

Kunkin valtuutetun on nimenhuudon maaradmassa jérjestyksessa annettava
valtuuston puheenjohtajalle danestyslippu, johon on merkinnyt &&nestdman-
sé@ ehdokaslistan numeron.

Vaalin tuloksen toteaminen ja da@nestyslippujen sédilyttaminen

Nimenhuudon paatyttyd valtuuston puheenjohtaja antaa danestysliput vaali-
lautakunnalle, joka tutkii niiden patevyyden seka laskee ja toteaa vaalin tu-
loksen noudattaen soveltuvin osin, mitd kunnallisvaaleista sdadetaan.

Vaalilautakunta antaa vaalin tuloksesta kirjallisen ilmoituksen valtuuston pu-
heenjohtajalle, joka ilmoittaa vaalin tuloksen valtuustolle.

Vaalissa annetut ddnstysliput on sailytettava, kunnes pdét6s vaalissa, jossa
niitd on kdytetty, on saanut lainvoiman. Sama koskee arvonnassa kaytetty-
jé lippuja. Jos vaali on toimitettu suljetuin lipuin, ne on sailytettdvéa suljetus-
sa paallyksessa.

Poytakirja

Péytékirja

Valtuuston pdytéakirjasta noudatetaan soveltuvin osin, mité pdytakirjasta
hallintosdaanndssad maarataan.

Poytékirjan tarkastus
Valtuuston poytékirjan tarkastaa kaksi kullakin kerralla téhan tehtdavaan va-
littua valtuutettua, jollei valtuusto jonkin asian kohdalla toisin pdata.
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