HENKILOTIETOJEN KASITTELY
PERINNAN ASIAKASREKISTERI

1. YLEISTA

Tama dokumentti on osa Kyyjarven kunnan rekisterinpitdjana tuottamaa EU:n Tietosuoja-asetuksen (EU) 2016/679
edellyttamaa informointi- ja osoitusvelvoitetta. Kunnan verkkosivuillaan tarjoaman yleistiedon lisdksi, kunta kuvaa
tassa dokumentissa henkilotietojen kasittelyyn liittyvat tarkentavat tiedot Perinndn asiakasrekisterin osalta. Tama

dokumentti katselmoidaan saanndllisesti ja paivitetdan tarvittaessa.

2. ROOLIT JA VASTUUT

Rekisterinpitaja Kyyjarven kunta

Y-tunnus 0176410-9

Osoite Kivirannantie 4, 43700 Kyyjarvi

Vastuut = Vastaa tdman dokumentin henkil6tietojen ajantasaisuudesta rekisterdidyilta ja
muilta sddnndnmukaisilta tietoldhteiltd saamiensa tietojen perusteella.

= Informoi rekisteroityja talla dokumentilla sekd muilla tarpeellisilla menetelmilla
ja viestintavalineilla.

= Yllapitaa kokonaiskuvaa henkilotietojen kasittelytoimista (Seloste henkilotieto-
jen kasittelytoimista).

Rekisterin yhteyshenkilo Hallintosihteeri

Osoite Kivirannantie 4, 43700 Kyyjarvi

Sahkoposti kirjaamo@kyyjarvi.fi

Puhelin (044) 459 7007

Vastuut = Toimii rekisterdidyn ensisijaisena yhteyshenkilona rekisteria koskevissa asioissa.
= Rekisteria koskevat tiedustelut ja oikaisupyynnoét osoitetaan rekisterin yhteys-
henkildlle.

3. HENKILOTIETOJEN KASITTELYN TARKOITUS JA LAINMUKAISUUS

Henkilotietojen = Henkilotietoja kdytetdaan asiakassuhteen hoitamiseksi seka kunnan perintatoi-
kasittelyn tarkoitus men hoitamiseen yhteisty6ssa toimeksisaajan (perintdtoimiston) kanssa.
= Tietoja ei kdytetd markkinointiin tai suoramarkkinointiin.

Henkil6tietojen = Asiakassuhteen, kuten sopimus- tai vuokrasuhteen, hoitaminen edellyttavat
kasittelyn lainmukaisuus kappaleessa 4 kuvattujen henkil6tietojen toimittamista.
(oikeusperuste)

4. REKISTERIN TIETOSISALTO JA TIEDON ELINKAARI

Tietosisdlto = Rekisteri sisdltaa tietoja vain sellaisista henkil6ista tai yrityksista, jotka ovat
=  Rekisterdityjen ryhmat asiakassuhteessa rekisterinpitdjan kanssa.
=  Henkilotietojen ryhmat

Rekisteriin = Rekisteriin voidaan tallettaa toimeksiannon (velallinen) kohteena olevan perin-
tallennettavat tiedot tdasiakkaan nimi-, henkilé-/Y-tunnus tai syntymaaika, osoite, puhelinnumero,
sahkodpostiosoite, pankkiyhteystiedot, yhteyshenkildiden nimi ja yhteystiedot.
Lisaksi rekisteriin voidaan tallentaa saatavaa ja sen maksamista koskevia tietoja,
perintdatoimenpiteita ja perinnan vaihetta koskevia tietoja sekd muut toimeksi-
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annon hoitamisen kannalta tarpeelliset tiedot.
Henkilotiedon elinkaari Arkistoidaan ja tuhotaan tiedonohjaussuunnitelman mukaisesti.

5. TIETOLAHTEET JA TIETOJEN LUOVUTUKSET

Tietoldhteet Rekisteroidyt, YTJ-rekisteri (yritystiedot), Verohallinto (julkiset tiedot), ulosottovi-
ranomaiset (ulosottomenettelyd koskevat tiedot), tuomioistuimet (oikeudellinen
perinta, konkurssi jne.), luottotietorekisterit, numero- ja yhteystietopalveluyrityk-
set.

Tietojen siannonmukaiset Rekisterin tietoja luovutetaan toimeksiantosopimusten ja kulloinkin voimassa

luovutukset olevan lainsdaddannon sallimissa ja velvoittamissa tilanteissa esim. tuomioistuimil-
le.

LNEOENTCTTTEN VA ERA V.S Rekisterin tietoja luovutetaan vain tapauksissa kun velallinen asuu ulkomailla

maiden ulkopuolelle EU:n tai ETA:n ulkopuolella.

6. REKISTERIN SUOJAUKSEN PERIAATTEET JA KAYTON VALVONTA

Manuaalinen aineisto Sijaitsee lukitussa tilassa ja lukitussa kaapissa.

Tietojarjestelmilla Myyntireskontrassa oleva asiakkaan tieto sailytetdan osana kunnan taloushallin-
kasiteltdva aineisto non ohjelmaa kunnan palvelimella. Jarjestelmaan paasee vain henkilokohtaisin
kayttdjatunnuksin ja salasanoin. Perintatoimiston jarjestelma vaatii kayttdoikeu-
den ja kirjautumisen, joka on vain erikseen maaritetyilla henkil6illa.

Kayton valvonta Rekisterin kayttda valvotaan rekisterinpitajan toimesta sadnnollisesti.
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