HENKILOTIETOJEN KASITTELY
TYONHAKIJAPALVELUN TIETOKANTAREKISTERI

1. YLEISTA

Tama dokumentti on osa Kyyjarven kunnan rekisterinpitdjana tuottamaa EU:n Tietosuoja-asetuksen (EU) 2016/679
edellyttamaa informointi- ja osoitusvelvoitetta. Kunnan verkkosivuillaan tarjoaman yleistiedon lisdksi, kunta kuvaa
tassa dokumentissa henkilotietojen kasittelyyn liittyvat tarkentavat tiedot tydnhakijapalvelun tietokantarekisterin
osalta. Tama dokumentti katselmoidaan sadnnollisesti ja paivitetaan tarvittaessa.

2. ROOLIT JA VASTUUT

Rekisterinpitaja Kyyjarven kunta

Y-tunnus 0176410-9

Osoite Kivirannantie 4, 43700 Kyyjarvi

Vastuut = Vastaa tdman dokumentin henkil6tietojen ajantasaisuudesta rekisterdidyilta ja
muilta sddnndnmukaisilta tietolahteiltd saamiensa tietojen perusteella.

= Informoi rekisteréityja talld dokumentilla sekd muilla tarpeellisilla menetelmilla
ja viestintavalineilla.

= Yllapitda kokonaiskuvaa henkilotietojen kasittelytoimista (Seloste henkilotieto-
jen kasittelytoimista).

Rekisterin yhteyshenkilo Sivistysjohtaja

Osoite Kivirannantie 4, 43700 Kyyjarvi

Sahkoposti kirjaamo@kyyjarvi.fi

Puhelin 044 459 7017

Vastuut = Toimii rekisterdidyn ensisijaisena yhteyshenkilona rekisteria koskevissa asioissa.
= Rekisteria koskevat tiedustelut ja oikaisupyynnot osoitetaan rekisterin yhteys-
henkildlle.

3. HENKILOTIETOJEN KASITTELYN TARKOITUS JA LAINMUKAISUUS

Henkilotietojen = QOttaa vastaan tyonhakijoiksi ilmoittautuvien tyépaikkahakemuksia (myos ns.
kasittelyn tarkoitus avoin hakemus, sijaisrekisteri)

= Tietoja ei kdytetd markkinointiin tai suoramarkkinointiin.
Henkil6tietojen = Henkilotietojen kasittely perustuu henkildtietolain, tydeldman tietosuojalain ja
kasittelyn lainmukaisuus (oi- arkistolain maaraysten ja ohjeiden mukaiseen tyonhakijoiden tietojen kasitte-
keusperuste) lyyn, sailytykseen ja poistoon palveluun rekisterdityneen kuntaorganisaation

rekrytoinneissa.

4. REKISTERIN TIETOSISALTO JA TIEDON ELINKAARI

Tietosisdlto
=  Rekisterdityjen ryhmat Sdaannonmukaisena tietolahteend ovat palveluun kayttajiksi rekisterdityneet tyon-
=  Henkilotietojen ryhmat hakijat itse.

Rekisteriin = Henkilotiedot: nimi, yhteystiedot, syntymaaika (henkilon yksiléimiseksi), vapaa-

tallennettavat tiedot muotoinen hakemuksen saateteksti ja lisatiedot

= Hakijan koulutus- ja tydkokemustiedot, kokemusta ja osaamista kuvaavat tiedot,
toivomukset tulevasta tydtehtavastd, palkasta yms.

Henkilotiedon elinkaari Sailytetaan ja tuhotaan arkistolain ja tiedonohjaussuunnitelman mukaisesti.
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5. TIETOLAHTEET JA TIETOJEN LUOVUTUKSET

Tietoldhteet Rekisteroidyt

Tietojen siannonmukaiset Rekisterin tietoja ei luovuteta ulkopuolisille.
luovutukset

NGEGIENDGETHR SV EN VB Rekisterin tietoja ei luovuteta EU- tai ETA-maiden ulkopuolelle.
maiden ulkopuolelle

6. REKISTERIN SUOJAUKSEN PERIAATTEET JA KAYTON VALVONTA

Manuaalinen aineisto Lukitussa kaapissa.

Tietojdrjestelmilla Jarjestelma vaatii kayttdoikeuden ja kirjautumisen, tunnukset ovat vain erikseen
kdsiteltava aineisto madritetyilla henkililla.

Kayton valvonta Rekisterin kayttda valvotaan rekisterinpitdjan toimesta sdannollisesti.
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