HENKILOTIETOJEN KASITTELY

ETSIVAN NUORISOTYON ASIAKASREKISTERI

1. YLEISTA

Tama dokumentti on osa Kyyjarven kunnan rekisterinpitdjana tuottamaa EU:n Tietosuoja-asetuksen (EU) 2016/679
edellyttdmaa informointi- ja osoitusvelvoitetta. Kunnan verkkosivuillaan tarjoaman yleistiedon lisdksi, kunta kuvaa
tdssa dokumentissa henkilotietojen kasittelyyn liittyvat tarkentavat tiedot etsivdn nuorisoty6n asiakasrekisteri. Tama
dokumentti katselmoidaan saannollisesti ja paivitetdan tarvittaessa.

2. ROOLIT JA VASTUUT

Rekisterinpitaja
Y-tunnus
Osoite

Vastuut

Rekisterin yhteyshenkilé
Osoite
Sahkoposti

Puhelin
Vastuut

Kyyjarven kunta

0176410-9

Kivirannantie 4, 43700 Kyyjarvi

= Vastaa tdman dokumentin henkil6tietojen ajantasaisuudesta rekisterdidyilta ja
muilta sddnndnmukaisilta tietolahteiltd saamiensa tietojen perusteella.

= Informoi rekisterdityja talla dokumentilla seka muilla tarpeellisilla menetelmilla
ja viestintavalineilla.

= Yllapitda kokonaiskuvaa henkilotietojen kasittelytoimista (Seloste henkilotieto-
jen kasittelytoimista).

Sivistysjohtaja / etsiva nuorisotyontekija

Kivirannantie 4, 43700 Kyyjarvi

maija-liisa.immonen@kyyjarvi.fi; jaana.ojala@karstula.fi

044 459 7017, 044 459 6668

= Toimivat rekisterdidyn ensisijaisena yhteyshenkildina rekisteria koskevissa asi-
oissa.

= Rekisteriad koskevat tiedustelut ja oikaisupyynnot osoitetaan rekisterin yhteys-
henkildille.

3. HENKILOTIETOJEN KASITTELYN TARKOITUS JA LAINMUKAISUUS

Henkil6tietojen
kasittelyn tarkoitus

Henkilotietojen
kasittelyn lainmukaisuus (oi-
keusperuste)

= Kdytetddn Parent asiakasrekisterid.

= Henkilotietoja kaytetaan asiakassuhteiden hoitamiseen, hallintaan ja tilastoin-
tiin. Rekisterin sisdltamia asiakastietoja voidaan kayttaa rekisterinpitdjan, hallin-
noivien tahojen seké yhteisty6tahojen tilastotietojen kerdamiseen.

= Tietoja ei kdytetd markkinointiin tai suoramarkkinointiin.

= Tietojen kasittelyyn ei liity profilointia tai automaattista paatdksentekoa.

= Henkilotietojen kasittely perustuu rekisterinpitajan ja rekisteroidyn valisiin asia-
kassuhteiden hoitoon.

4. REKISTERIN TIETOSISALTO JA TIEDON ELINKAARI

Tietosisalto

=  Rekisterdityjen ryhmat
=  Henkil6tietojen ryhmat

= Henkilot (rekisterdidyt) ovat Kyyjarven kunnan asukkaita.
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Rekisteriin = Asiakkaan henkil6- ja yhteystiedot sekd palveluohjaukset.

tallennettavat tiedot = Nuoren yksilGinti- ja yhteystiedot (nimi, syntymdaaika/-vuosi, puhelinnumero,
osoite tai muu yhteystieto)

= Nuoren yksilGinti ja yhteystietojen ilmoittaja/-taho

= Etsivdan nuorisotyon kannalta tarpeellisia tietoja nuoren tilanteesta ja palveluoh-
jauksesta, jatkotoimenpiteistad seka yhteistyon paattymiseen liittyvat tiedot

Henkil6tiedon elinkaari Tiedot poistetaan rekisterista asiakassuhteen paatyttya tai viimeistdan siina vai-
heessa kun nuori tayttaa 29 vuotta.

5. TIETOLAHTEET JA TIETOJEN LUOVUTUKSET

Tietoldhteet Rekisteroidyilta itseltddn. Nuoren yksil6inti ja yhteystiedot viranomaisilta (nuori-
solaki 11 §)

Tietojen siannonmukaiset Rekisterin tietoja luovutetaan edelleen toiselle viranomaiselle vain nuoren ja, jos
luovutukset nuori on alaikdinen, myds hdanen huoltajansa suostumuksella..

UG OENTTTTERSVEERAV.EI  Rekisterin tietoja ei luovuteta.
maiden ulkopuolelle

6. REKISTERIN SUOJAUKSEN PERIAATTEET JA KAYTON VALVONTA

Manuaalinen aineisto Sijaitsee lukitussa tilassa.

Tietojarjestelmilla Rekisterin sahkdisessa muodossa olevan tiedon kdyttdoikeuksia rajoitettu kunnan
kasiteltdva aineisto padsynhallintakdytantdjen mukaisesti.

Kayton valvonta Rekisterin kdyttda valvotaan rekisterinpitdjan toimesta sdannollisesti.
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