HENKILOTIETOJEN KASITTELY
KUNNIAMERKKIREKISTERI

1. YLEISTA

Tama dokumentti on osa Kyyjarven kunnan rekisterinpitdjana tuottamaa EU:n Tietosuoja-asetuksen (EU) 2016/679
edellyttamaa informointi- ja osoitusvelvoitetta. Kunnan verkkosivuillaan tarjoaman yleistiedon lisdksi, kunta kuvaa
tdssa dokumentissa henkilotietojen kasittelyyn liittyvat tarkentavat tiedot Taloushallinnon asiakasrekisterin osalta.
Tama dokumentti katselmoidaan sdanndéllisesti ja paivitetddn tarvittaessa.

2. ROOLIT JA VASTUUT

Rekisterinpitaja Kyyjarven kunta

Y-tunnus 0176410-9

Osoite Kivirannantie 4, 43700 Kyyjarvi

Vastuut = Vastaa tdman dokumentin henkil6tietojen ajantasaisuudesta rekisterdidyilta ja
muilta sddnndnmukaisilta tietoldhteiltd saamiensa tietojen perusteella ja samal-
la informoi rekisteroityja.

Rekisterin yhteyshenkilo Keskustoimisto

Osoite Kivirannantie 4, 43700 Kyyjarvi

Sdhkoposti kirjaamo@kyyjarvi.fi

Puhelin 044 459 7008, 044 459 7006

Vastuut = Toimii rekisterdidyn ensisijaisena yhteyshenkiloina rekisteria koskevissa asioissa.
= Rekisteria koskevat tiedustelut ja oikaisupyynnot osoitetaan keskustoimistolle.

3. HENKILOTIETOJEN KASITTELYN TARKOITUS JA LAINMUKAISUUS

Henkil6tietojen = Rekisteria kdytetdadn anottaessa kunnan tyontekijoille ja luottamushenkildille
kdsittelyn tarkoitus Ritarikuntien tai Suomen Kuntaliiton kunniamerkkeja seka Tasavallan Presiden-
tin myoéntamia arvonimia.

Henkil6tietojen = Henkilotietojen kasittely perustuu rekisterdidyn suostumukseen
kdsittelyn lainmukaisuus = Julkishallinnon vapaaehtoiseen tehtdvaan liittyva rekisteri
(oikeusperuste) = Tietoja ei kdytetd markkinointiin tai suoramarkkinointiin.

= Tietojen kasittelyyn ei liity profilointia tai automaattista paatéksentekoa.

4. REKISTERIN TIETOSISALTO JA TIEDON ELINKAARI

Tietosisdlto = Henkilot (rekisterdidyt) ovat Kyyjarven kunnan tyontekijoita tai luottamushenki-
=  Rekisterdityjen ryhmat l6ita.
=  Henkil6tietojen ryhmat

Rekisteriin = QOrganisaation nimi

tallennettavat tiedot = Henkilon nimi, nimike seka henkildtunnus
= Koulutus ja tyohistoria

= Luottamustoimet

= Anomuksen perustelut

Henkilotiedon elinkaari Tiedot poistetaan rekisterista, kun henkilo siirtyy eldkkeelle tai ilmoittaa paatta-
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_ vansa luottamustehtavissa toimimisen.

5. TIETOLAHTEET JA TIETOJEN LUOVUTUKSET

Tietoldhteet Kunnan arkisto, palkkatoimisto ja rekisteroity itse

Tietojen sdannonmukaiset Tietoja luovutetaan hakukierroksen aikaan aluehallintovirastolle, Suomen kuntalii-
luovutukset tolle tai arvonimien hakemusten osalta valtioneuvoston kanslialle.

NGEGI ROV EN VB Rekisterin tietoja ei luovuteta EU- tai ETA-maiden ulkopuolelle.
maiden ulkopuolelle

6. REKISTERIN SUOJAUKSEN PERIAATTEET JA KAYTON VALVONTA

Manuaalinen aineisto Sijaitsee lukitussa tilassa.

Tietojdrjestelmilla Sahkoisena tietona sailytetdan lista anotuista/mydnnetyistd kunniamerkeista.

kdsiteltava aineisto Listaus sisdltdd nimen ja tiedon haetusta/saadusta kunniamerkista ja merkin arvo-
jarjestyksen.

Kayton valvonta Rekisterin kdyttoa valvotaan rekisterinpitdjan toimesta sddnndllisesti.
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