HENKILOTIETOJEN KASITTELY
OPINTOSTIPENDIREKISTERI

1. YLEISTA

Tama dokumentti on osa Kyyjarven kunnan rekisterinpitdjana tuottamaa EU:n Tietosuoja-asetuksen (EU) 2016/679
edellyttamaa informointi- ja osoitusvelvoitetta. Kunnan verkkosivuillaan tarjoaman yleistiedon lisdksi, kunta kuvaa
tdssa dokumentissa henkilotietojen kasittelyyn liittyvat tarkentavat tiedot opintostipendirekisterin osalta. Tama do-
kumentti katselmoidaan sdanndllisesti ja paivitetdan tarvittaessa.

2. ROOLIT JA VASTUUT

Rekisterinpitaja Kyyjarven kunta

Y-tunnus 0176410-9

Osoite Kivirannantie 4, 43700 Kyyjarvi

Vastuut = Vastaa tdman dokumentin henkil6tietojen ajantasaisuudesta rekisterdidyilta ja
muilta sddnndnmukaisilta tietoldhteiltd saamiensa tietojen perusteella.

= Informoi rekisteroityja talla dokumentilla sekd muilla tarpeellisilla menetelmilla
ja viestintavalineilla.

= Yllapitaa kokonaiskuvaa henkilotietojen kasittelytoimista (Seloste henkilotieto-
jen kasittelytoimista).

Rekisterin yhteyshenkilo Sivistysjohtaja

Osoite Kivirannantie 4, 43700 Kyyjarvi

Sahkoposti kirjaamo@kyyjarvi.fi

Puhelin 044 459 7017

Vastuut = Toimii rekisterdidyn ensisijaisena yhteyshenkilona rekisteria koskevissa asioissa.
= Rekisteria koskevat tiedustelut ja oikaisupyynnoét osoitetaan rekisterin yhteys-
henkilolle.

3. HENKILOTIETOJEN KASITTELYN TARKOITUS JA LAINMUKAISUUS

Henkilotietojen = Opintostipendien mydntaminen ja maksatus opintostipendirahaston sdantéjen
kasittelyn tarkoitus mukaisesti
= Tietoja ei kdytetd markkinointiin tai suoramarkkinointiin.

Henkil6tietojen = Henkilotietojen kasittely perustuu rekisterdidyn itse tekemadan hakemukseen.
kasittelyn lainmukaisuus = Hakemuksen késittely ja paatoksenteko toimielimissa edellyttavat kappaleessa 4
(oikeusperuste) kuvattujen henkilGtietojen toimittamista.

Tietosisdlto = Rekisteri sisdltaa tietoja vain sellaisista henkil6ista, jotka ovat hakeneet opinto-

=  Rekisterdityjen ryhmat stipendia rekisterinpitajalta.

=  Henkil6tietojen ryhmat = Tiedot ovat salassa pidettavia niiltd osin kuin laki viranomaisen toiminnan julki-
suudesta ja henkilotietolaki niin maaraavat.

Rekisteriin = Stipendin hakijoiden yksildinti ja yhteystiedot

tallennettavat tiedot = Hakemuksen tiedot

= P3atos stipendin myontamisesta
= Stipendinsaajan maksatustiedot

Henkilotiedon elinkaari Arkistoidaan ja tuhotaan tiedonohjaussuunnitelman mukaisesti.
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5. TIETOLAHTEET JA TIETOJEN LUOVUTUKSET

Tietoldhteet Rekisteroidyt

Tietojen sdannonmukaiset Rekisterin tietoja ei luovuteta ulkopuolisille.
luovutukset

NGEGEONDGTHN SV EN VB Rekisterin tietoja ei luovuteta EU- tai ETA-maiden ulkopuolelle.
maiden ulkopuolelle

6. REKISTERIN SUOJAUKSEN PERIAATTEET JA KAYTON VALVONTA

Manuaalinen aineisto Sailytetaan lukitussa tilassa tai lukitussa kaapissa.

Tietojdrjestelmilla ATK:lle tallennetut tiedot sdilytetddn asianhallintaohjelmassa kunnan palvelimella.
kdsiteltava aineisto Hakemusasiakirjoja padsee katsomaan vain siihen oikeutettu kasittelija, jarjestel-
madn padasee vain henkilokohtaisella kayttdjatunnuksella ja salasanalla.

Kayton valvonta Rekisterin kayttda valvotaan rekisterinpitdjan toimesta saannollisesti.
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