HENKILOTIETOJEN KASITTELY
VUOKRASOPIMUSREKISTERI

1. YLEISTA

Tama dokumentti on osa Kyyjarven kunnan rekisterinpitdjana tuottamaa EU:n Tietosuoja-asetuksen (EU) 2016/679
edellyttamaa informointi- ja osoitusvelvoitetta. Kunnan verkkosivuillaan tarjoaman yleistiedon lisdksi, kunta kuvaa
tdssa dokumentissa henkilotietojen kasittelyyn liittyvat tarkentavat tiedot Varhaiskasvatuksen asiakasrekisterin osalta.
Tama dokumentti katselmoidaan sdanndéllisesti ja paivitetddn tarvittaessa.

2. ROOLIT JA VASTUUT

Rekisterinpitaja Kyyjarven kunta
Y-tunnus 0176410-9
Osoite Kivirannantie 4, 43700 Kyyjarvi
Vastuut = Vastaa tdman dokumentin henkil6tietojen ajantasaisuudesta rekisterdidyilta ja
muilta sddnndnmukaisilta tietoldhteiltd saamiensa tietojen perusteella.
= Informoi rekisteroityja talla dokumentilla sekd muilla tarpeellisilla menetelmilla
ja viestintavalineilla.
= Yllapitaa kokonaiskuvaa henkilotietojen kasittelytoimista (Seloste henkilotieto-
jen kasittelytoimista).

Rekisterin yhteyshenkilo Tekninen johtaja
Osoite Honkalehdontie 9, 43700 Kyyjarvi
Sahkoposti kirjaamo@kyyijarvi.fi tai etunimi.sukunimi@kyyjarvi.fi
Puhelin 044 459 7102 (tekninen johtaja)
Vastuut = Toimii rekisterdidyn ensisijaisena yhteyshenkiloina rekisteria koskevissa asioissa.
= Rekisteria koskevat tiedustelut ja oikaisupyynnoét osoitetaan rekisterin yhteys-
henkildille.

3. HENKILOTIETOJEN KASITTELYN TARKOITUS JA LAINMUKAISUUS

Henkil6tietojen = Vuokrasopimusrekisterin tietoja kasitellaan asiakassuhteiden hoitamiseen liitty-
kdsittelyn tarkoitus vaan tiedottamiseen ja laskutukseen.

Henkil6tietojen = Henkilotietojen kasittely perustuu rekisterinpitajan ja rekisterdidyn valiseen
kasittelyn lainmukaisuus sopimukseen (vuokrasopimus)
(oikeusperuste) = Sopimus- ja vuokrasuhteen hoitaminen edellyttda kappaleessa 4 kuvattujen
henkilotietojen toimittamista.

4. REKISTERIN TIETOSISALTO JA TIEDON ELINKAARI

Tietosisalto = Rekisteroidyt ovat Kyyjarven Vuokra-asunnot Oy:n asuntoja ja tiloja hakevia

= Rekisteroityjen ryhmat henkil6ita tai tahoja

=  Henkilotietojen ryhmat = Rekisteri sisaltda tietoja sellaisista henkil6ista tai tahosta yhteys- ja laskutustie-
toineen, jotka ovat hakeneet tai solmineet vuokrasopimuksen rekisteripitdjan
kanssa.
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Rekisteriin = Vuokrasopimuksen sisdltamat tiedot

tallennettavat tiedot = Henkildn etu- ja sukunimet, henkilétunnus tai Y-tunnus

= Henkilon yhteystiedot

= Asiakkaan asuntohakemus, hakemushetken tulo — ja asumistiedot
= Vuokrankorotusilmoitukset

= Asuntojen irtisanomisilmoitukset

= Tiedot laskutuksessa

Henkil6tiedon elinkaari Tietoja sailytetdan ja poistetaan arkistointisuunnitelman mukaisesti

5. TIETOLAHTEET JA TIETOJEN LUOVUTUKSET

Tietoldhteet Rekisteroidyt

Tietojen siannonmukaiset Rekisterin tietoja ei luovuteta ulkopuolisille.
luovutukset Valitystili - asiakkaiden laskut Perusturvaliikelaitos Saarikan etuuskasittelijdlle seka
kardjaoikeuden edunvalvojalle.

LN VA ERA V.S Rekisterin tietoja ei luovuteta EU- tai ETA-maiden ulkopuolelle.
maiden ulkopuolelle

6. REKISTERIN SUOJAUKSEN PERIAATTEET JA KAYTON VALVONTA

Manuaalinen aineisto Asiakirjat sadilytetaan lukituissa kaapeissa ja lukituissa tiloissa.

Ne arkistoidaan arkistolain ja asetuksen mukaisesti.

Tietojdrjestelmilla Kunnan yllapitamat laitteistot ja ohjelmistot on suojattu ja varmistettu tietotur-
kdsiteltava aineisto vasdadosten mukaisesti.

Asiakastietojarjestelmien ja tietojen kdyttéoikeudet perustuvat henkilokohtaisiin
kayttooikeuksiin (kayttdjan tunnistautuminen) ja tietojen kayttoa valvotaan.

Tietojarjestelmia kayttavilla henkil6illa on tydtehtdvien mukaan maaritellyt kayt-
téoikeudet seka jarjestelméakohtaisesti henkilokohtaiset kayttajatunnukset.

Kayton valvonta Rekisterin kayttda valvotaan rekisterinpitajan toimesta sadnnollisesti.

www.kyyijarvi.fi


http://www.kyyjarvi.fi/

